
	附1：

行政事业单位国有资产损溢、资金挂账核实申请表

	申报单位（盖章）：
	　
	申报单号：
	金额单位：万元

	申请核实
资产
	项目
	资产盘盈
	资产损失
	资金挂账
	说明

	
	
	账面价值
	清查价值
	申报价值
	账面价值
	清查价值
	申报价值
	账面价值
	清查价值
	申报价值
	　

	
	资产总额
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	流动资产
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	      其中：存货
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	固定资产
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	无形资产
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	长期投资
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	其他资产
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	行政事业单位意见
	 资产管理部门意见：
	 预算（财务）管理部门意见：
	 单位负责人意见：

	
	　
	　
	　

	
	            （签章）       年   月   日
	（签章）       年   月   日
	           （签章）    年   月   日

	主管部门审核意见
	资产管理部门意见：
	预算（财务）管理部门意见：

	
	　
	　
	
	
	
	
	　

	
	           （盖章）       年   月   日
	 （签章）       年   月   日


	行政事业单位国有资产损溢、资金挂账核实申请表

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	附表

	申报单位：
	申报单号：
	
	
	
	
	
	
	金额单位：
	元

	序号
	损溢类型
	资产编号
	资产名称
	科目分类
	明细类别
	资产来源
	数量/面积
	购置（投资）日期
	财务入账日期
	价     值
	证据索引编号
	证据
数量
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	账面
数量
	清查
数量
	
	
	账面
价值
	清查价值
	评估（鉴证）价值
	申报
价值
	
	
	

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	…
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附2：

XX单位资产清查工作报告

（单位参考格式）

根据《行政事业单位资产清查核实管理办法》等有关规定，我单位已按时完成资产清查的主体工作，并经主审计所          XX会计师事务所的资产清查专项审计，现将有关资产清查的工作情况报告如下：

1、 单位基本情况

包括单位性质、财务隶属关系、资产管理部门或岗位设置情况、执行财务会计制度情况、单位人员情况、预算收支情况等基本情况。
2、 资产清查工作总体状况

（一）资产清查工作基准日。

（二）资产清查范围。
（三）资产清查工作组织实施情况。

1.资产清查工作方案制定情况。

2.资产清查工作方案实施情况。

3.聘请中介审计情况。

（四）资产清查工作取得的成效及存在的问题。

3、 资产清查工作结果

    （一）单位清查出的资产盘盈、资产损失、资金挂账情况。

（二）资产盘盈、资产损失、资金挂账原因分析。

（三）资产盘盈、资产损失、资金挂账证明材料。

（四）经XX会计师事务所审核后的资产盘盈、资产损失、资金挂账情况。

（五）单位申报核实资产盘盈、资产损失、资金挂账的处理预案。

4、 对资产清查暴露出来的单位资产、财务管理中存在的问题、原因进行分析并提出改进措施等

（一）存在的实际问题。

（二）原因分析。

（三）改进措施。

5、 单位资产管理情况

具体包括资产使用状况和国有资产收益情况等。

6、 其他需要说明的事项

附3：

XX地区/部门资产清查工作报告
（地方财政部门/主管部门参考格式）
根据《行政单位国有资产管理暂行办法》（财政部令第35号）、《事业单位国有资产管理暂行办法》（财政部令第36号）和《行政事业单位资产清查核实管理办法》，我省（市、县、乡）/部门以     为资产清查工作基准日开展了资产清查工作，现报告如下：
1、 本地区、本部门基本情况
2、 工作组织实施情况
（一）资产清查范围。
（二）资产清查工作具体实施情况。包括实施方案制定以及清查工作布置、培训、审核汇总情况等。
3、 工作成效
（一）资产的基本情况。
1.本地区、本部门所属行政事业单位资产账面数、负债账面数、资产清查数、负债清查数。
2.清查出的资产盘盈、资产损失以及资金挂账等情况。
（二）资产使用状况。
主要包括与部门、单位履行职能和促进行政管理、事业发展相关的主要资产的使用状况。对资产报告中反映的单位资产、财务管理中存在的问题、原因等进行分析。
（三）国有资产收益情况。
主要包括本地区、本部门所属行政事业单位利用国有资产对外投资、出租出借等取得的收益情况。包括收益的金额，是否纳入单位预算管理或上缴的情况等。
（四）其他成效。
4、 存在的问题及原因分析
（一）存在的实际问题。
（二）原因分析。
（三）改进措施。
5、 加强行政事业资产管理工作的建议
（一）从管理体制、工作机制和工作流程等方面提出加强行政事业资产管理工作的建议。
（二）对本地区、本部门行政事业单位国有资产管理的工作思路和规划。
（三）其他意见建议。

6、 其他需要报告的重要事项
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